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Zatqcznik nr 1 do Zapytania

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest: ,,Ustuga dezynfekcji oraz przeprowadzenie badarn mykologicznych

dokumentacji aktowej wraz z transportem”.

Zakres przedmiotu zamdwienia

1.

Dezynfekcja gazowa, czyli postepowanie majace na celu zniszczenie mikroorganizmow
znajdujacych sie w materiatach archiwalnych zwanych dalej ,,archiwaliami”. Proces dezynfekcji
powinien by¢ prowadzony w warunkach obnizonego ci$nienia (prdézni) w komorze
fumigacyjnej. Dezynfekcja powinna by¢é prowadzona w komorze fumigacyjnej wedtug
standardéw przewidzianych dla materiatéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Akt
Nowych w Warszawie.
Dezynfekcja obejmie okoto 8,10 metra biezgcego, ale nie wiecej niz 8,50 metra biezgcego (mb)
archiwalidow. Catos¢ dokumentacji stanowi 672 jednostek aktowych (j.a.) w tym 578 j. a
w teczkach o rozmiarze A4 oraz 94 j. a. w teczkach o rozmiarze A3 .Teczki aktowe popakowane
sg w pudtach archiwizacyjnych w ksztatcie prostopadtoscianu o wymiarach 11 x 35 x 27 cm oraz
45 x 11 x 33 cm. Pudta archiwizacyjne w liczbie: A4 — 55 sztuk w 14 kartonach zbiorczych , A3 —
9 sztuk w 4 kartonach zbiorczych.
Zamawiajacy otrzyma protokdét badania korcowego swiadczacy o prawidtowosci wykonania
fumigacji prézniowe;.
Materiaty archiwalne zostang poddane badaniom mykologicznym wstepnym i koncowym.
Zamawiajgcy otrzyma od Wykonawcy w 2 (dwdch) egzemplarzach zaswiadczenie podpisane
przez uprawnionego badajgcego, zawierajgcy informacje, ze materiaty archiwalne wolne s3g od
aktywnych zanieczyszczen mykologicznych.
Zasady odbioru przez Wykonawce archiwaliéw do badania mykologicznego oraz dezynfekcji
Ustuga zostanie przeprowadzona na terenie Warszawy.
Wykonawca odbierze dokumentacje z siedziby Centrum e-Zdrowia ul. St. Dubois 5a w
Warszawie, natomiast po zakonczeniu ustugi zawiezie dokumenty do Archiwum Akt Nowych
ul. Hankiewicza 1 w Warszawie, w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie i godzinie.

Roztadunek i zatadunek archiwaliéw z samochodu bedzie prowadzone sitami Wykonawcy.
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4. Przy odbiorze archiwaliéw zostanie sporzadzony list przewozowy (protokoét zdawczo-
odbiorczy), stanowigcy zatgcznik nr 1 do opisu przedmiotu zamodwienia (OPZ). Zamieszczone
w nim informacje stuzy¢ bedg do sprawdzania ilosci kartonéw i pudet z przekazywanymi do
dezynfekcji, dezynfekowanymi i odbieranymi po dezynfekcji archiwaliami.

5. Listy przewozowe w dwoéch egzemplarzach sporzadza Zamawiajgcy, z ktérych jeden jego
egzemplarz otrzymuje Wykonawca przy przekazaniu mu objetej tym listem archiwaliéw, a
drugi zatrzymuje Zamawiajgcy.

M. Zasady zachowania bezpieczeristwa materiatéw archiwalnych oraz przestrzegania norm
prawnych dotyczacych bezpieczenstwa przekazanych archiwalidw:

1. Wykonawca nie ma prawa uzywac przekazanych archiwaliéw i danych do celéw innych, niz
Wymienionych w OPZ. W ramach ustug stanowigcych przedmiot umowy Wykonawca jest
zobowigzany do:

a) zachowania w poufnosci wszelkich informacji z jakimi zapoznat sie przy wykonywaniu
ustugi oraz przekazanych mu przez Zamawiajgcego do wykonania ustugi;

b) wykonywania ustugi z poszanowaniem przepiséw dotyczacych ochrony przekazanych mu
informacji przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za powierzone archiwalia od chwili ich
protokolarnego przejecia do chwili ich protokolarnego zwrotu i dotozy wszelkiej starannosci,
aby zapewni¢ ich zwrot w stanie nie pogorszonym. Wykonawca bedzie zobowigzany do
pokrycia wszystkich szkéd poniesionych przez Zamawiajgcego lub osoby trzecie, powstatych w
czasie wykonywania niniejszego zlecenia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wyznaczenia oséb, ktére beda bezposrednio przed nim
odpowiedzialne za zachowanie bezpieczenstwa archiwaliéw i na Zadanie Zamawiajgcego
przedtozy mu oswiadczenie tych oséb zawierajgce zobowigzanie przestrzegania zasad
wypisanych w Il pkt. 1 powyzej.

4. Podstawowq jednostka fizyczng przekazywang poza siedzibe Centrum e-Zdrowia jest pudto
archiwizacyjne zawierajgce jednostki archiwalne, pudta archiwizacyjne umieszczone sg3
w kartonie.

5. Kazdy karton jest oznaczona od wierzchniej strony informacjg zawierajaca kolejny numer.

6. Kartony sg oklejona i opieczetowane.

7. Otwieranie kartondw jest zabronione za wyjatkiem tych, ktére bedy podlegaty badaniom

mikrobiologicznym.
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8. Kazdorazowe otwarcie i zamkniecie kartonu powinno by¢ odnotowane w protokole konicowym
badania.

9. Przemieszczanie kartondw i paczek powinno by¢ realizowane z zachowaniem niezbednych
srodkédw ostroznosci. Zabronione jest przerzucanie kartondéw i paczek z archiwaliami.
Archiwalia w opakowaniu nalezy przechowywaé w temperaturze od 16 do 25°C i w wilgotnosci
wzglednej 50%

Iv. Zasady odbioru przez Zamawiajacego archiwaliow po procesie dezynfekcji

1. Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajgcego o wykonaniu catosci
przedmiotu zamodwienia i gotowosci do przetransportowania dokumentacji do Archiwum Akt
Nowych, ul. Hankiewicza 1 w Warszawie.

2. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ archiwalia w ilosci i porzadku zgodnym z kolejnoscia
archiwaliow przekazywanych Wykonawcy do dezynfekcji oraz listem przewozowym
(protokotem zdawczo-odbiorczym, o ktdrym mowa wyzej), otrzymanym podczas przyjmowana
archiwalidw do dezynfekcji.

3. Archiwalia po dezynfekcji bedg przekazane przez Zamawiajgcego tylko w dni robocze w
godzinach od 9:30 do 13:30, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu.

4. Wykonawca zapewni sity do zatadowania i roztadowania archiwaliow.

5. Protokdt badania koncowego zawierajgcy co najmniej: dane badajgcego, daty rozpoczecia
badania wstepnego i koficowego, numer kartonu, pudta, jednostki archiwalnej wybranej do
préby, obiekt badania, wyhodowane gatunki/rodzaje grzybdéw, oswiadczenie o ocenie
skutecznosci dezynfekcji, date sporzadzenia protokotu, podpis badajacego, podpis
przedstawiciela Wykonawcy oraz kopie badan mykologicznych winny zosta¢ doreczone w dniu
odbioru przez Zamawiajacego, przed przekazaniem zdezynfekowanych archiwaliow.

6. Negatywne wyniki skutecznosci biobdjczej procesu dezynfekcji, zobowigzujg Wykonawce do
powtdrzenia procesu dezynfekgji.

7. Po przekazaniu Zamawiajgcemu zdezynfekowanych archiwaliow Wykonawca i Zamawiajacy
podpiszg dwa egzemplarze listéw przewozowych (protokotéw zdawczo-odbiorczych), wedtug
zatacznika nr 1 do OPZ.

V. Informacje:
1) Przedmiot niniejszego zamodwienia, zrealizowany zostanie w terminie do 30 dni od dnia

przekazania protokotu zdawczo odbiorczego

2) Zaptata nastgpi przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze, nie pdzniej
niz w terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury
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wraz zkopig protokotu zdawczo-odbiorczego, podpisanego bez zastrzezen przez

Zamawiajgcego.

Zatqgczniki:
Zatgcznik nr 1 — List przewozowy (protokot zdawczo-odbiorczy)
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